
   

 

 

 

            
 

 

 

 

 
 
Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir zur Unterstützung unserer Rezeption: 
 

Mitarbeiter Rezeption (m/w/d) in Vollzeit 
 

Wir stellen uns vor 

Die Klinik Prof. Schedel GmbH ist mit 205 Betten 
eine der renommiertesten Rehabilitationskliniken 
Bayerns, die eine qualitativ hochwertige 
Rehabilitation ermöglicht. Ruhig im Grünen, 
umgeben von einem großen Park liegt sie im 
vorderen Bayerischen Wald. Die Dreiflüssestadt 
Passau ist nur wenige Kilometer entfernt - so sind 
Natur und Kultur eng verbunden. 

Hauptbeleger ist die Deutsche Rentenversicherung 
Bund, Nebenbeleger sind die Deutsche 
Rentenversicherung Bayern Süd und die 
Krankenkassen. Die Klinik hat die AHB-
Legitimation. Es bestehen drei 
Hauptindikationsgebiete: Patienten mit 
Tumordiagnosen, Patienten mit internistischer 
Multimorbidität und Patienten mit 
psychosomatischen Erkrankungen unter-
schiedlicher Schweregrade.  

Ausführliche Informationen über unsere Klinik und 
die Umgebung finden Sie unter: 

www.klinik-prof-schedel.de 

Nutzen Sie die Chance und lernen Sie uns 
persönlich kennen. Gerne bieten wir die Möglichkeit, 
dass Sie Einblicke in den Klinikablauf und den 
aktiven Austausch mit Ihren zukünftigen Kollegen 
erhalten. 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Ihr Profil  

▪ Flexibel, belastbar und durchsetzungsfähig 
▪ Kommunikative und differenzierte Persönlichkeit 

mit vernetzter Denkweise 
▪ Organisatorisches Talent  
▪ Kompetentes Auftreten  
▪ Zuverlässige und selbständige Arbeitsweise 
▪ Hohe Kommunikations- und Teamfähigkeit 
▪ Bereitschaft zur Wochenend- und Feiertagsarbeit 
▪ Engagement für eine interdisziplinäre und 

konstruktive Zusammenarbeit 
 

Ihre Aufgaben 

▪ Front office / back office Rezeption 
▪ Check-in und Check-out von Patienten 
▪ Aktive Betreuung der Patienten 
▪ Telefondienst, Kassenführung, Posteingang 
▪ Abrechnungen Reisekosten, Zuzahlung 
▪ Dienst an Wochenenden und Feiertage 

 
Unser Angebot 

▪ Anspruchsvolle Aufgaben in einem aktiven 
Unternehmen 

▪ Multiprofessionelles und kompetentes Team 
▪ Attraktive Arbeitszeitmodelle  
▪ Möglichkeit zur Teilnahme am Betrieblichen 

Gesundheitsmanagement (BGM) 
▪ Dienstrad-Leasing 
▪ Freuen Sie sich auf eine umfassende 

Einarbeitung in ein abwechslungsreiches 
Aufgabengebiet sowie vielseitige Möglichkeiten, 
sich beruflich weiterzuentwickeln 

 

 

 

 

 

 

Kontakt  
Klinik Prof. Schedel GmbH 
Michael Mayer 
Prof.-Dr.-Schedel-Str. 2 
94136 Kellberg 
Tel. 0 85 01 / 809 706 
 
Sind Sie interessiert, dann senden Sie uns doch Ihre 
Bewerbung digital unter: bewerbung@klinik-prof-schedel.de 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung 

Weitersagen erlaubt  

Diese Stelle ist für Sie nicht interessant? Wir freuen 
uns dennoch über eine Weiterleitung oder 
Empfehlung an Ihre Kollegen, für die diese Stelle 
passen könnte. Bitte beachten Sie: Unser 
Auswahlprozess bewertet Ihre Bewerbung 
ausschließlich aufgrund Ihrer fachlichen 
Qualifikation, unabhängig von Ihrer Herkunft, 
Religion, Hautfarbe, Nationalität, sexueller Identität, 
Behinderung, Ihrem Alter und Geschlecht. 
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